Приложение № 1

к Административному регламенту

                                                                                   администрации муниципального образования  Березниковское сельское поселение
Главе администрации

муниципального образования

Березниковское сельское поселение
_____________________________________
от___________________________________                                                                                                        
(ФИО гражданина в родительном падеже/полное наименование юридического лица)
_____________________________________                                                                                      (Данные паспорта)
_____________________________________

Почтовый адрес, место регистрации _____________________________________

_____________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)

_____________________________________

Контактный телефон___________________

_____________________________________

ЗАПРОС (ЗАЯВЛЕНИЕ)

Прошу предоставить справку (выписку) ___________________________________ 
______________________________________________________________________ 
(выписки из домовой книги, похозяйственной книги, иных документов.) ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Документы необходимы для предоставления ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(организация, куда необходима выписка из реестра)

__________________                                                      _________________________

                     (Дата)                                                                                                                                                        (Подпись заявителя)

Приложение № 2
к Административному регламенту

                                                                                   администрации муниципального образования  Березниковское сельского поселения

ОБРАЗЕЦ 

Справки с места жительства
	АДМИНИСТРАЦИЯ

*  *  *

Муниципальное образование

Березниковское сельское поселение

601217, Владимирская область

Собинский район с. Березники

ул. Владимирская, 1а

факс (242) 3-02-66

тел.   (242) 30-2-67

e-mail: berez-adm@yandex.ru
ОКПО 04120706    КПП 332301001

ИНН 3323003798 ОГРН 1023302351808

_______________ № ________________

на № _________    «____»___________г.




Справка

выдана администрацией 
муниципального образования 
Березниковское сельское поселение

_________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

Зарегистрирован(а) по месту жительства:      Владимирская область,   Собинский район _________________________________________________________________________________
(адрес места жительства)
Основание:________________________________________________________________________

Справка дана для предоставления по месту требования.

Зам. главы администрации 
МО Березниковского с/п                          ________________                                 _____________

              МП                                                             подпись              
Ф.И.О.
Приложение № 3
к Административному регламенту

                                                                                   администрации муниципального образования  Березниковское сельское поселение
ОБРАЗЕЦ 

Справки о составе семьи
	АДМИНИСТРАЦИЯ

*  *  *

Муниципальное образование

Березниковское сельское поселение

601217, Владимирская область

Собинский район с. Березники

ул. Владимирская, 1а

факс (242) 3-02-66

тел.   (242) 30-2-67

e-mail: berez-adm@yandex.ru
ОКПО 04120706    КПП 332301001

ИНН 3323003798 ОГРН 1023302351808

_______________ № ________________

на № _________    «____»___________г.




Справка

выдана администрацией 
муниципального образования 
Березниковское сельское поселение

Гражданину (ке)    _____________________________________________________________________________

                                                               (Ф.И.О., дата рождения)
В том, что его (ее) семья состоит:

 1. ___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

2. ___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

Семья зарегистрирована по месту жительства по адресу: Владимирская область Собинский район 

_____________________________________________________________________________________________

(адрес места жительства)

Справка дана на основании похозяйственной книги за 20___ год.

Справка действительно в течении 14 дней.

Справка дана для предоставления по месту требования.

Зам. главы администрации 

МО Березниковского с/п                          ________________                                                            _____________

              МП                                                             подпись              
Ф.И.О.

Приложение № 4
к Административному регламенту

                                                                                   администрации муниципального образования  Березниковское сельское поселение
ОБРАЗЕЦ 

Справки об иждивении в пенсионный фонд
	АДМИНИСТРАЦИЯ

*  *  *

Муниципальное образование

Березниковское сельское поселение

601217, Владимирская область

Собинский район с. Березники

ул. Владимирская, 1а

факс (242) 3-02-66

тел.   (242) 30-2-67

e-mail: berez-adm@yandex.ru
ОКПО 04120706    КПП 332301001

ИНН 3323003798 ОГРН 1023302351808

_______________ № ________________

на № _________    «____»___________г.




Справка

выдана администрацией 
муниципального образования 
Березниковское сельское поселение

в том, что _____________________________________,__________года рождения действительно зарегистрирован(а) по месту жительства и проживает по адресу: Владимирская область, Собинский район _______________________________

______________________________________  и вместе с ней (ним) проживает и находится на её иждивении _____________________________,__________ года рождения.
Основание:  1. ____________________; книга   Похозяйственная 
                     2. Свидетельство о рождении _________________;
                3. Справка об учёбе от  ____________ №__________.
Справка дана для предъявления в Пенсионный фонд.

Зам. главы администрации 

МО Березниковского с/п                                ___________                                          __________                 

              МП                                                             подпись              
Ф.И.О.

Приложение № 5
к Административному регламенту

                                                                                   администрации муниципального образования  Березниковское сельское поселение
ОБРАЗЕЦ 

Справки к нотариусу
	АДМИНИСТРАЦИЯ

*  *  *

Муниципальное образование

Березниковское сельское поселение

601217, Владимирская область

Собинский район с. Березники

ул. Владимирская, 1а

факс (242) 3-02-66

тел.   (242) 30-2-67

e-mail: berez-adm@yandex.ru
ОКПО 04120706    КПП 332301001

ИНН 3323003798 ОГРН 1023302351808

_______________ № ________________

на № _________    «____»___________г.




Справка

выдана администрацией 
муниципального образования 
Березниковское сельское поселение


       в том, что действительно
______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

на день смерти _______________, был(а) зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу:

Владимирская область Собинский район __________________________________,
с ним(ей) вместе проживали:

1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3._____________________________________________________________________
Справка выдана на основании похозяйственной книги за _____ год.

Свидетельство о смерти о_________________________________________

Зам. главы администрации 

МО Березниковского с/п                                ___________                     __________                

              МП                                                             подпись              
Ф.И.О.

Приложение № 6
к Административному регламенту

                                                                                   администрации муниципального образования  Березниковское сельское поселение
ОБРАЗЕЦ 

Справки  о наличии печного отопления
	АДМИНИСТРАЦИЯ

*  *  *

Муниципальное образование

Березниковское сельское поселение

601217, Владимирская область

Собинский район с. Березники

ул. Владимирская, 1а

факс (242) 3-02-66

тел.   (242) 30-2-67

e-mail: berez-adm@yandex.ru
ОКПО 04120706    КПП 332301001

ИНН 3323003798 ОГРН 1023302351808

_______________ № ________________

на № _________    «____»___________г.




Справка

выдана администрацией 
муниципального образования 
Березниковское сельское поселение


       в том, что действительно

__________________________________________________________________________________

зарегистрирован(а) по месту жительства: Владимирская область, Собинский район, __________________________________________________________________________________

проживает в жилом доме с печным отоплением (дрова, уголь)

Площадь (отапливаемая) ____ кв. м.

Справка дана на основании похозяйственной книги  № ____  за 201__ г.

Справка дана для предоставления по месту требования.

Зам. главы администрации 

МО Березниковского с/п                                ___________                                        __________                

              МП                                                             подпись              
Ф.И.О.

Приложение № 7
к Административному регламенту

                                                                                   администрации муниципального образования  Березниковское сельское поселение
ОБРАЗЕЦ 

Справки  о наличии личного подсобного хозяйства
	АДМИНИСТРАЦИЯ

*  *  *

Муниципальное образование

Березниковское сельское поселение

601217, Владимирская область

Собинский район с. Березники

ул. Владимирская, 1а

факс (242) 3-02-66

тел.   (242) 30-2-67

e-mail: berez-adm@yandex.ru
ОКПО 04120706    КПП 332301001

ИНН 3323003798 ОГРН 1023302351808

_______________ № ________________

на № _________    «____»___________г.




СПРАВКА

Выдана администрацией муниципального образования  Березниковское сельское поселение Собинского района Владимирской области  в том, что 

__________________________________________, _________ года рождения, 
вид документа:   ____________,   серия _________ № ____________,  выданный____________________________________________________________,
проживающий по адресу: _______________________________________________
имеет в наличии личное подсобное хозяйство  размером  _________ кв.м., которое  расположено по адресу: _________________________________________________
На указанном   подсобном  хозяйстве  выращивается:  ______________________. 

Справка дана для предъявления по месту требования.
Зам. главы администрации 

МО Березниковского с/п                                ___________                                        __________                

              МП                                                             подпись              
Ф.И.О.

Приложение № 8
к Административному регламенту

                                                                                   Администрации муниципального образования  Березниковское сельского поселения

ОБРАЗЕЦ

Справка

о регистрации адреса объекта недвижимости

Дана   __________________________________________________________

                                     (наименование собственника ( балансодержателя )объекта)

на основании ______________________________________________________

                                                                            (номер и дата подачи заявления)  

о том, что объекту __________________________________________________

                                                              (назначение объекта)

земельному участку с кадастровым номером:___________________________

площадь__________________________________________________________
присвоен адрес: ____________________________________________________

                                                           (наименование объекта уличной сети, номер объекта недвижимости)

Основание  постановление главы муниципального образования Березниковское сельское поселение Собинского района   от _______________ № _____________  

____________________________________________________________________

                                           ( номер и дата постановления главы муниципального образования)

 Адрес зарегистрирован в адресном реестре и нанесен на адресный план населенного пункта

Глава муниципального образования

Березниковское сельское  поселение                                             _____________ 

Ведущий специалист                                                                      ______________

Приложение № 9
к Административному регламенту

                                                                                   Администрации муниципального образования  Березниковское сельского поселения

ОБРАЗЕЦ 

ВЫПИСКА
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
на земельный участок 1
	
	
	

	(место выдачи)
	
	(дата выдачи)



Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину


(фамилия, имя, отчество полностью)

	дата рождения “
	
	”
	
	г.,


место рождения     

документ, удостоверяющий личность,    

(вид документа, удостоверяющего личность)

	
	выдан “
	
	”
	
	г.
	

	(серия, номер)
	
	
	
	
	
	




,

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу:    



,

(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве      

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,

	общей площадью
	
	, кадастровый номер
	
	,


расположенный по адресу   
,

назначение земельного участка   

,

(указывается категория земель – земли поселений (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка))

о чем в похозяйственной книге   

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала

и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

	“
	
	”
	
	г. сделана запись на основании
	


(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

	Глава администрации
	
	
	
	

	(должность)2
	
	(подпись)
	М.П.3
	(Ф.И.О.)


Приложение №10
к Административному регламенту

                                                                                   Администрации муниципального образования  
Березниковское сельского поселения
ОБРАЗЕЦ 
выпискикниги похозяйственнойиз  
	АДМИНИСТРАЦИЯ

*  *  *

Муниципальное образование

Березниковское сельское поселение

601217, Владимирская область

Собинский район с. Березники

ул. Владимирская, 1а

факс (242) 3-02-66

тел.   (242) 30-2-67

e-mail: berez-adm@yandex.ru
ОКПО 04120706    КПП 332301001

ИНН 3323003798 ОГРН 1023302351808

_______________ № ________________

на № _________    «____»___________г.


	
	ВЫПИСКА  

из  похозяйственной  книги  № ______ за ____________ 

муниципального образования Березниковское сельское поселение


Лицевой счет хозяйства № ______________ Адрес хозяйства ____________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество члена хозяйства, записанного первым ______________________________________________________________________

Паспортные данные (при наличии)_____________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер кем и когда выдан)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


№ ________________________________ Идентификационный № налогоплательщика (ИНН) 
(кадастровый номер*)



(заполняется при наличии у физического лица данного номера)

	
	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.

	I. Список членов хозяйства
	- всего, чел.
	
	
	
	
	


	Фамилия,  имя, 

отчество (полностью) 


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Отношение к члену хозяйства, записанному первым 
	Записан первым

(глава хозяйства)
	
	
	
	

	Пол (мужской, женский)
	
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	
	

	Дата прибытия
	
	
	
	
	

	Дата убытия
	
	
	
	
	


	Указать кадастровый номер участка и реквизиты документа, на основании которого в книгу внесена запись
	Категория земель

(зп – земля поселений; 

схн – земля сельхозназначения
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.

	Сведения о правах на землю:

в собственности
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	во владении
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	в пользовании
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	в аренде
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


   Основание:   №_____ за _______ год  книга   похозяйственная 
Глава администрации МО

Березниковское сельское поселение
Приложение №11
к Административному регламенту

                                                                                   Администрации муниципального образования  
Березниковское сельского поселения
ОБРАЗЕЦ 
выпискикниги домовойиз  
	АДМИНИСТРАЦИЯ

*  *  *

Муниципальное образование

Березниковское сельское поселение

601217, Владимирская область

Собинский район с. Березники

ул. Владимирская, 1а

факс (242) 3-02-66

тел.   (242) 30-2-67

e-mail: berez-adm@yandex.ru
ОКПО 04120706    КПП 332301001

ИНН 3323003798 ОГРН 1023302351808

_______________ № ________________

на № _________    «____»___________г.


	
	ВЫПИСКА  

из  домовой  книги  № ______ за ____________ 

дома № _____ кв._______ ул._________________ с. Березники Собинского района  Владимирской области



	№ п\п
	Фамилия ,имя, отчество, уроженец республики, края, области, района,

села, деревни,

города,

семейное  положение
	Год,

месяц рождения
	Когда и откуда прибыл

(республика ,

область, село,

деревня  если переехал(с другой улицы. дома)

 внутри города,

поселка-указывается название улицы и 
	Срок
	Националь

ность , гражданст-во
	Кем ,когда , на какой срок выдан  паспорт № и серия паспорта
	Отношение  к военной службе, и когда принят на учет
	№ 

Квар-тиры
	Отметка о пропис

ке
	Когда и от куда  выбыл

(республика, край, область.

район. село,

деревня

 временно  или постоянно

	
	
	
	
	
	
	.


	
	
	
	


Глава администрации МО

Березниковское сельское поселение
Приложение №12
к Административному регламенту

                                                                                   Администрации муниципального образования  
Березниковское сельского поселения
БЛОК-СХЕМА

предоставления  услуги   муниципальной 
«Выдача справок, выписок из похозяйственных и домовых книг 
юридическим и физическим лицам 
муниципального образования Березниковское сельское поселение»


[image: image1]
(на 1 июля)








Обращение получателя услуги в администрацию муниципального образования


Березниковское сельское поселение





Консультация получателя услуги





Прием и регистрация заявлений





Передача заявления должностному лицу ответственному за предоставление справки или выписки





Наличие основания для отказа





Нет





Да





Оформление справки или выписки





Оформление мотивированного сообщения об отказе в предоставлении справки или выписки





Выдача справки или выписки получателю услуги (под роспись или почтой простым письмом на адрес заявителя)





Завершение предоставления муниципальной услуги; должностное лицо ответственное за предоставление справки или выписки в журнале регистрации и выдачи справок и выписок делает соответствующую отметку.








1 Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 252 Федерального закона “О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним” в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства.


Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух подлинных экземплярах.


2 Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица органа местного самоуправления.


3 Проставляется печать органа местного самоуправления.


П








